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Cultura Organizationald

ORGANIZAREA SI MISIUNEA BIBLIOTECII
UNIVERSITATII ,,DANUBIUS” DIN GALATI

Mirela Andreea Tarbal

Biblioteca, organizatie specializatd In pastrarea si comunicarea anumitor valori, este
caracterizatd de o culturd organizationald specificd, a carei cunoasteri este esentiala pentru
functionarea ei. Conform Legii bibliotecilor nr. 3342002, actualizata 2013, cap.l, art. 1,
alineat c), prin biblioteca universitard se intelege ,,biblioteca aflata prioritar in serviciul
studentilor, al cadrelor didactice si al cercetatorilor din universitati si alte institutii de
invatamant superior si de cercetare care, in limitele prevazute de regulamentul de organizare,

poate functiona si ca biblioteci publica®”.

Desi Biblioteca Universitatii ,,Danubius” din Galati este o biblioteca de drept privat, ea
este structurata si se conduce in baza Legii bibliotecilor 334/2002, Ordinului nr. 4626/2005
privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor
imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului si Legii invatamantului
1/2011.

Biblioteca Universitatii ,,Danubius” din Galafi este o structurd cultural stiintifica
specializata, fara personalitate juridicd si reprezinta parte integrantd a sistemului de
invatamant, influentand in mod pozitiv procesul de educatie stiintifica. Biblioteca asigura
acces gratuit la resursele sale tuturor studentilor, cadrelor didactice si cercetatorilor din cadrul
Universitatii Danubius, iar contracost poate veni in sprijinul altor categorii de utilizatori.

Pentru a facilita accesul la informatie, s-a achizitionat sistemul integrat de bibliteca
TinRead care aduce multe beneficii atat utilizatorilor cat si bibliotecarilor. Cuprinde o serie de
7 module, printre care cele mai importante si utilizate sunt Opac, Catalogare si Circulatie.

Prin intermediul modulului OPAC (Open Public Access Catalog) utilizatorii au acces de la
distantd la resursele bibliotecii, pot vizualiza disponibilitatea materialelor dorite, pot face
rezervari, liste bibliografice, pot salva cautdrile efectuate, pot solicita prelungiri ale
materialelor imprumutate si pot trimite mesaje catre bibliotecari.

! Director al Bibliotecii Universititii ,,Danubius” din Galati, E-mail: mirelatarba@univ-danubius.ro.
2 Legea bibliotecilor nr. 3342002, actualizati 2013, cap.1, art. 1, al. c.

56



ISSN 2668-0084 Danubius Universitas

Modulul CATALOGARE permite prelucrarea informatica a documentelor de biblioteca in
format Unimarc, in functie de detaliile esentiale ale cartilor: ISBN/ISSN, pret de achizitie,
titlu, autori, editurd, loc de aparitie, dimensiuni, numar de pagini, colectii, subiecte tematice.
Tot aici se regasesc detaliile referitoare la localizarea documentelor in bibliotecd conform
Clasificarii Zecimale Universale, numédr de exemplare, numdr de imprumuturi, istoricul
tranzactiilor. Toate acestea usureaza procesul de cautare si identificare a materialelor necesare
studiului.

Modulul CIRCULATIE se concentreaza pe utilizator si contine proceduri pentru efectuarea
imprumutului de materiale bibliografice si diverse tranzactii de imprumut la domiciliu sau
sala de lecturd, informatii cu privire la cititori, rezervari si anulari, precum §i gestionarea
taxelor i amenzilor.

Patrimoniul documentar al bibliotecii cuprinde in prezent peste 46495 de volume
reprezentand peste 20795 de titluri incluzand carti, publicatii seriale, documente cartografice,
documente electronice, manuscrise, documente audiovizuale, precum si alte tipuri de
documente organizate la raft conform Clasificarii Zecimale Universale, pe clase majore de
subiecte in concordantd cu specializdrile universitatii. Contine si peste 400 de carti si
manuscrise vechi, in special in domeniul drept, romanesti si strdine, printre cele mai veche se
numara: Boerescu, B. — Esplicarea Condicei Comerciale Romane — Bucuresti, Editura
Tipogr. Jurn. Nationalului, 1859; Eraclide, C. — Studii practice asupra dreptului penal —
Bucuresti, Editura Tip. Rassidescu, 1865; Boirescu, B. — Mémoire sur la jurisdiction
consulaire dans les... - Paris, E. Dentu, 1865; Strat, 1. — [Tractat complectu de] Economie
politica — Bucuresti, Imprimeria Statului, 1870. Acestea sunt carti de patrimoniu de valoare
foarte mare, sunt depozitate in conditii speciale, nu se imprumuta la domiciliu si accesul la ele
este restrictionat.

Biblioteca ofera acces si la baze de date romanesti si straine. Prin bazele de date legislative
Sintact si Indaco, utilizatorii bibliotecii sunt conectati la cele mai noi modificari legislative,
jurisprudenta si doctrind. De asemenea, ofera acces si la 14 reviste online in domeniile drept si
economie.

Acordul de aderare la Anelis Plus din 2012, in vigoare incd, aduce un beneficiu inestimabil
bibliotecii si Intregii universitdti. Prin accesul la bazele de date straine, ProQuest Central si
Cambridge Journals, biblioteca si-a imbogatit resursele cu peste 22690 de materiale
disponibile online, periodice, dizertatii, ziare, rapoarte, documente, clipuri video din varii
domentii, accesibile pe baza de ip institutional. Resursele sunt atat in limba straina, in special
in limba engleza, cét si in romana.

Dezvoltarea colectiilor bibliotecii se efectueaza pe baza unei politici de achizitii, prin
achizitii de la librarii, edituri, anticariate, difuzori de carte, persoane particulare si targuri de
carte; abonamente interne si internationale; donatii; schimb intern §i international de
documente.
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Evidenta colectiilor presupune existenta Registrului de miscare a fondurilor (RMF), ce
inregistreaza evidenta globala a intrarilor, iesirilor si a fondului existent la un moment dat in
bibliotecd; registrului de inventar (RI), ce inregistreaza fiecare unitate de biblioteca in parte;
fiselor de evidentd preliminara a publicatiilor seriale. Orice operatie de intrare sau iesire a
unui document sau unitate bibliografica se face in baza unui act insotitor (factura/specificatie,
proces-verbal, ordin de transfer, chitanta, decizie de scadere, act de primire etc.).
Documentele pierdute sau sustrase din biblioteca se elimina din evidente numai pe baza unui
act contabil. Documentele care nu pot fi recuperate de la utilizatori din motive probate cu acte
(decese, accidente, calamitati naturale) vor fi scazute din registrele de evidenta ale bibliotecii.

Pentru o buna gestionare a colectiilor, biblioteca executd periodic verificarea lor, conform
Legii Bibliotecilor nr. 334/2002 art. 40 al.8, respectiv o data la 6 ani pentru fondul cuprins
ntre 10.001-50.000 de documente.

Universitatea asigura bibliotecii, potrivit normelor in vigoare, baza materiald cuprinzand:
spatii de depozitare si sdli de lecturd cu functionalititile, dotarea si intretinerea
corespunzatoare, aparatura de birou, echipamente si produse informatice necesare, conform
standardelor academice. Efectuarea de noi amenajari, achizitia de noi piese de mobilier,
achizitia de documente tipizate si a consumabilelor se fac pe baza unui referat de necesitate
intocmit de catre directorul bibliotecii, cu aprobarea conducerii universitatii.

Biblioteca desfasoara o serie de activitati si servicii pentru a asigura buna desfasurare a
activitatii proprii: constituie, completeaza si dezvoltd colectiile ce alcatuiesc fondul de
bibliotecd; tine evidenta si organizeaza colectiile bibliotecii; catalogheaza si indexeaza
colectiile; organizeaza relatiile cu publicul; organizeaza informarea si documentarea
privitoare la fondul de carte propriu; efectuecaza imprumuturi interbibliotecare interne si
internationale; prezerva si conserva colectiile; verifica periodic colectiile; constituie arhiva
compartimentului biblioteca; desfasoard activitati privitoare la informatizarea activitatii
bibliotecii; intocmeste rapoarte, informari si referate privitoare la activitatea bibliotecii; ofera
servicii de referinte stiintifice si informare bibliografica, acces la baze de date romanesti si
straine.

In ceea ce priveste relatiile cu publicul, biblioteca desfisoard activititi de imprumut a
colectiilor bibliotecii la domiciliu si la sala de lectura, pe baza unei fise contract de imprumut,
prin care utilizatorii se obligd sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a Bibliotecii, respectiv sd pastreze in bune condifii materialele imprumutate, sa le
returneze in cel mult 30 de zile, cu posibilitatea prelungirii o singurd data cu 15 zile. Toate
drepturile si obligatiile utilizatorilor le sunt prezentate in momentul semnarii fisei contract de
imprumut si reamintite de cate ori sunt sesizate incalcéri ale Regulamentului. Nerestituirea la
termen a documentelor de Biblioteca imprumutate se penalizeaza cu 1 leu/zi pentru fiecare
carte care a depasit termenul de imprumut. Documentele pierdute sau deteriorate de utilizatori
se recupereazd conform prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecii, si anume prin Tnlocuirea lor cu documente identice, sau prin plata valorii de
achizitie, actualizata.
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Conform Organigramei Universitatii ,,Danubius” din Galati, biblioteca este subordonata
Directorului General Administrativ care supervizeaza fluxurile generale ale activitatii si
aproba documentatia specifica.

Conducerea operativa este asiguratd de catre directorul bibliotecii care raspunde de
organizarea stiingificd si administrativa a bibliotecii. Personalul bibliotecii este alcatuit din
bibliotecari, profesionisti Tn domeniul biblioteconomiei si stiintei informarii, absolventi ai
facultatilor cu profil umanist, care participa la cursuri de perfectionare cu acordul conducerii
universitatii, cheltuielile fiind suportate integral de catre institutie.

Incepand cu 2021 Biblioteca va pune la dispozitia utilizatorilor sdi un nou serviciu gratuit,
acesta fiind un pas Tnainte pentru digitalizarea bibliotecii.

Ca 1n orice alta organizatie, de importantd majorad pentru succesul acesteia sunt pregatirea
si dedicarea personalului. Este absolut necesard cunoasterea si respectarea prevederilor
Regulamentului de organizare si functionare pentru o bunad administrarea a patrimoniului
bibliotecii, dar pentru satisfacerea nevoilor utilizatorilor este imperativ necesard si o buna
cunoastere a fondului de carte, n special a materialelor nou intrate in biblioteca.

Principala misiune a oricarei biblioteci este aceea de a satisface nevoile utilizatorilor ei.
Serviciul de relatii cu publicul reprezinta ,,inima” bibliotecii, fard de care aceasta nu poate
supravietui decat pe termen scurt dar nu isi poate indeplini scopul existentei. Un alt scop al
bibliotecii este de a sprijini procesul instructiv-educativ de specialitate, de cercetare stiintifica
si de perfectionare continua din cadrul Universitatii. In contextul pandemiei, activitatea cu
publicul a suferit restrictii severe. In timpul stirii de urgentd s-a interzis Tmprumutul la
domiciliu si prezenta in sala de lecturd, precum si orice altd activitate cu implicarea
utilizatorilor. Momentan, relatiile cu publicul s-au reluat, insd cu restrictii. Sperdm ca in
curénd sa se renunte la acestea si sa se reia pe deplin activitatile specifice bibliotecii.
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